
การบริหารงบประมาณ 
 

ขอบข่าย/ภารกิจการด าเนินงานด้านการบริหารงบประมาณของสถานศึกษาตามระบบการ
พัฒนาการบริหารรูปแบบนิติบุคคล 

๑. การจัดท าแผนงบประมาณและค าขอต้ังงบประมาณเพื่อเสนอต่อเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน 

๒. การจัดท าแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงิน ตามท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณจากส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐานโดยตรง 

๓. การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร 
๔. การขอโอนและขอเปล่ียนแปลงงบประมาณ 
๕. การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
๖. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
๗. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
๘. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 
๙. การปฏิบัติงานอื่นใดตามท่ีได้รับมอบหมายเกี่ยวกับกองทุนเพื่อการศึกษา 
๑๐. การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
๑๑. การวางแผนพัสดุ 
๑๒. การก าหนดแบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือส่ิงก่อสร้างท่ีใช้เงินงบประมาณ

เพื่อเสนอต่อเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
๑๓. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการจัดท าและจัดหาพัสดุ 
๑๔. การจัดหาพัสดุ 
๑๕. การควบคุมดูแล บ ารุงรักษา และจ าหน่ายพัสดุ 
๑๖. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
๑๗. การเบิกเงินจากคลัง 
๑๘. การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
๑๙. การน าเงินส่งคลัง 
๒๐. การจัดท าบัญชีการเงิน 
๒๑. การจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน 
๒๒. การจัดท าและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรายงาน 
๒๓. การพัฒนาการบริหารรูปแบบนิติบุคคลด้านการบริหารงบประมาณ 
 
 
 
 

ขอบข่าย/ภารกิจการด าเนินงานด้านการบริหารงบประมาณของสถานศึกษาตามระบบการพัฒนาการ
บริหารรูปแบบนิติบุคคล มีรายละเอียดดังนี้ 

 

๑. การจัดท าแผนงบประมาณและค าขอต้ังงบประมาณเพื่อเสนอต่อเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 

๑.๑ วิเคราะห์สภาพแวดล้อมของสถานศึกษา (SWOT Analysis) โดยเช่ือมโยงกับแผนพัฒนา 



การศึกษาของสถานศึกษา กลยุทธ์ของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา กลยุทธ์ของส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน และกลยุทธ์ของกระทรวงศึกษาธิการ 

๑.๒ จัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีท่ีสอดคล้องกับแผนพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษา เพื่อ 
จัดสรรงบประมาณประจ าปีท่ีได้รับให้กับหน่วยงานภายในสถานศึกษา โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

๑.๓ จัดท าข้อมูลสารสนเทศทางการเงินของสถานศึกษา ได้แก่ แผนการจัดช้ันเรียน ข้อมูลครู 
และบุคลากร ข้อมูลผู้เรียน ทรัพยากรและส่ิงอ านวยความสะดวกของสถานศึกษา เพื่อใช้ก าหนด เป้าหมาย 
ผลผลิต เป้าหมายกิจกรรมหลักและการสนับสนุน 

๑.๔ ทบทวนประสิทธิภาพการใช้จ่ายตามแผนปฏิบัติการในปีท่ีผ่านมา เพื่อจัดท าประมาณการ 
ค่าใช้จ่ายปีท่ีขอต้ังงบประมาณและค่าใช้จ่ายล่วงหน้า ๓ ปี ของงบบุคลากร งบด าเนินงาน งบเงินอุดหนุน งบลงทุน 
และงบรายจ่ายอื่นท่ีสอดคล้องกับประเด็นกลยุทธ์ตามแผนพัฒนา 

๑.๕ ประมาณการและก าหนดวงเงินค่าใช้จ่ายกิจกรรมหลักและกิจกรรมสนับสนุนของแต่ละ 
ผลผลิต เพื่อก าหนดกรอบวงเงินท่ีใช้จ่ายแต่ละปี และจัดต้ังงบประมาณเสนอต่อส านักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน 

๑.๖ วิเคราะห์ผลการประกันคุณภาพภายใน ผลการประเมินคุณภาพภายนอกกลยุทธ์ของ 
สถานศึกษาและส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน เพื่อตรวจสอบทบทวนภารกิจ และจัดท ากรอบ
งบประมาณรายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลาง (MTEF) เป็นรายละเอียดของแผนงบประมาณ 

๑.๗ ขอความเห็นชอบแผนงบประมาณต่อคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน เพื่อใช้เป็น 
ค าขอต้ังงบประมาณต่อส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

๒. การจัดท าแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงิน ตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณจากส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานโดยตรง 

๒.๑ จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
๒.๒ ขอความเห็นชอบแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณต่อคณะกรรมการ 

การศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

๓. การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
๓.๑ ผู้อ านวยการสถานศึกษาอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณตามงาน/โครงการท่ีก าหนดไว้ใน 

แผนปฏิบัติการประจ าปีและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
๔. การขอโอนและขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

๔.๑ ตรวจสอบรายละเอียดรายการงบประมาณท่ีจ าเป็นต้องขอโอนและเปล่ียนแปลงเสนอขอ 
ความเห็นชอบต่อคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

๔.๒ ขอโอน/เปล่ียนแปลงงบประมาณท่ีไม่ต้องท าความตกลงกับส านักงบประมาณให้เสนอต่อ 
ส่วนกลาง/เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานแล้วแต่กรณี 
 

๕. การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
๕.๑ รายงานผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจ าปีไปยังส านักงานคณะกรรมการการศึกษา 

ขั้นพื้นฐานและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องแล้วแต่กรณี 
 
 
 



๖. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
๖.๑ จัดให้มีการตรวจสอบและติดตามให้กลุ่ม ฝ่าย งาน ในสถานศึกษา รายงานผลการ 

ปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณ เพื่อสถานศึกษาจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงาน และผลการใช้จ่าย
งบประมาณต่อส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานทุกไตรมาส ภายในระยะเวลาท่ีส านักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานก าหนด 

๖.๒ จัดท ารายงานประจ าปีท่ีแสดงถึงความส าเร็จในการปฏิบัติงานทุกส้ินปีงบประมาณ 
แล้วจัดส่งให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ภายในระยะเวลาท่ีส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพื้นฐานก าหนด 
 

๗. การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
๗.๑ ประเมินคุณภาพการปฏิบัติงานตามท่ีได้รับมอบหมาย 
๗.๒ วางแผนประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการด าเนินงานของสถานศึกษา 
๗.๓ วิเคราะห์และประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัดและคุ้มค่าในการใช้ทรัพยากร 

ของหน่วยงานในสถานศึกษา 
 

๘. การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อการศึกษา 
๘.๑ ประสานและรวบรวมข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องกับแหล่งทรัพยากรท่ีสนับสนุนการจัดการศึกษา 

ท้ังภาครัฐ เอกชน และประชาชนในท้องถิ่นให้เป็นระบบ 
๘.๒ ศึกษาแนวทางหรือระเบียบท่ีจะขอรับการสนับสนุนจากแหล่งทรัพยากรทุกประเภท 

ตลอดจนเงื่อนไขการขอรับการสนับสนุน 
๘.๓ วางแผน รณรงค์ ส่งเสริมการระดมทุนการศึกษา และทุนเพื่อการพัฒนาสถานศึกษา 
๘.๔ จัดท าข้อมูลสารสนเทศและระบบการรับจ่ายทุนการศึกษา และทุนเพื่อการพัฒนา 

การศึกษาให้ด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล คุ้มค่า และมีความโปร่งใส 
๘.๕ การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษาของสถานศึกษา โดยให้เป็นไปตามความเห็นชอบ 

ของคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
๘.๖ ให้บุคคล ครอบครัว ชุมชน องค์กรเอกชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น องค์กรวิชาชีพ 

สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอื่น ระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษาโดยเป็นผู้จัดและมีส่วนร่วม
ในการจัดการศึกษา บริจาคทรัพย์สินหรือทรัพยากรให้แก่สถานศึกษาและมีส่วนร่วมกับภาระค่าใช้จ่ายทาง
การศึกษาตามความเหมาะสมและความจ าเป็น 
 

๙. การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายเก่ียวกับกองทุนเพื่อการศึกษา 
๙.๑ ส ารวจความต้องการของผู้เรียนและคัดเลือกผู้เสนอกู้ยืมตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด 
๙.๒ ประสานการกู้ยืมเพื่อการศึกษากับหน่วยปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้อง 
๙.๓ สร้างความตระหนักแก่ผู้กู้ยืมเงินเพื่อการศึกษา 
๙.๔ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และรายงานผลการด าเนินงาน 
 

๑๐. การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
๑๐.๑ จัดท ารายการทรัพยากรเพื่อเป็นสารสนเทศ ได้แก่ แหล่งเรียนรู้ภายในสถานศึกษา 

และแหล่งเรียนรู้ในท้องถิ่นทั้งท่ีเป็นแหล่งเรียนรู้ธรรมชาติและภูมิปัญญา แหล่งเรียนรู้ท่ีเป็นสถานประกอบการ 
เพื่อการรับรู้ของบุคลากรในสถานศึกษา ผู้เรียน และบุคลากรท่ัวไปจะได้เกิดการใช้ทรัพยากรร่วมกันในการจัด
การศึกษา 



๑๐.๒ วางระบบหรือก าหนดแนวปฏิบัติการใช้ทรัพยากรร่วมกันกับบุคคลและหน่วยงานรัฐบาล 
และเอกชนให้เกิดประโยชน์สูงสุด 

๑๐.๓ กระตุ้นให้บุคคลในสถานศึกษาร่วมใช้ทรัพยากรภายในและภายนอก รวมทั้งให้บริการการ 
ใช้ทรัพยากรภายในเพื่อประโยชน์ต่อการเรียนรู้ และส่งเสริมการศึกษาในชุมชน 

๑๐.๔ ประสานความร่วมมือกับผู้รับผิดชอบแหล่งทรัพยากรภายในและภายนอกท้ังทรัพยากร 
และธรรมชาติ ทรัพยากรท่ีมนุษย์สร้างขึ้น ทรัพยากรบุคคลท่ีมีศักยภาพให้การสนับสนุนการจัดการศึกษา 

๑๐.๕ ด าเนินการเชิดชูเกียรติบุคคลและหน่วยงานท้ังภาครัฐและเอกชน ท่ีสนับสนุนการใช้ 
ทรัพยากรร่วมกันเพื่อการศึกษาของสถานศึกษา 

๑๐.๖ อ านาจในการบริหารจัดการเกี่ยวกับทรัพยากรและได้รับการสนับสนุนจากภาคส่วนต่าง ๆ  
จะต้องอยู่ภายใต้การบริหารจัดการของสถานศึกษา 
 

๑๑. การวางแผนพัสดุ 
๑๑.๑ การวางแผนพัสดุล่วงหน้า ๓ ปี ให้ด าเนินการตามกระบวนการของการวางแผน 

งบประมาณ 
๑๑.๒ การจัดท าแผนการจัดหาพัสดุ ให้ฝ่ายท่ีท าหน้าท่ีจัดซื้อจัดจ้างเป็นผู้ด าเนินการโดยให้ฝ่ายท่ี 

ต้องการใช้พัสดุจัดท ารายละเอียดพัสดุท่ีต้องการ คือรายละเอียดเกี่ยวกับปริมาณ ราคา คุณลักษณะเฉพาะ หรือ
แบบรูปรายการและระยะเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุ (ท้ังนี้รายละเอียดพัสดุท่ีต้องการนี้ ต้องเป็นไปตามแผนปฏิบัติการ
ประจ าป ี(แผนปฏิบัติงาน) และตามท่ีระบุไว้ในเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี) ส่ง
ให้ฝ่ายท่ีท าหน้าท่ีจัดซื้อจัดจ้างเพื่อจัดท าแผนการจัดหาพัสดุ 

๑๑.๓ ฝ่ายท่ีจัดท าแผนการจัดหาพัสดุท าการส ารวจข้อมูลรายละเอียดจากฝ่ายท่ีต้องการ 
ใช้พัสดุ โดยมีการสอบทานกับแผนปฏิบัติงานและเอกสารประกอบพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
และความเหมาะสมของวิธีการจัดหาว่าควรเป็นการซื้อ การเช่า หรือการจัดท าเอง แล้วจึงน าข้อมูลท่ีสอบทาน 
แล้วมาจัดท าแผนการจัดหาพัสดุในภาพรวมของสถานศึกษา โดยในส่วนท่ีจัดส่งให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 
ให้รายงานเฉพาะครุภัณฑ์ท่ีมีราคาเกินหนึ่งแสนบาท และท่ีดินส่ิงก่อสร้างท่ีมีราคาเกินหนึ่งล้านบาท (รายละเอียด
ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน ท่ี ตผ ๐๐๐๔/ว ๙๗ ลงวันท่ี ๑๙ มีนาคม ๒๕๔๖) 
 

๑๒. การก าหนดแบบรูปรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์ หรือสิ่งก่อสร้างที่ใช้เงิน
งบประมาณเพื่อเสนอต่อเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

๑๒.๑ ก าหนดรูปแบบรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะเพื่อประกอบการขอต้ังงบประมาณ 
ส่งให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

๑๒.๒ กรณีท่ีเป็นการจัดหาจากเงินนอกงบประมาณให้ก าหนดแบบรูปรายการหรือ 
คุณลักษณะเฉพาะได้โดยให้พิจารณาจากแบบมาตรฐานก่อน หากไม่เหมาะสมก็ให้ก าหนดตามความต้องการ 
โดยยึดหลักความโปร่งใส เป็นธรรม และเป็นประโยชน์กับทางราชการ 
 

๑๓. การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพือ่การจัดท าและจัดหาพัสดุ 
๑๓.๑ พัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศเพื่อการจัดหาพัสดุ เช่น สมุดโทรศัพท์หน้าเหลือง การจัดท า 

บัญชีผู้ขายหรือผู้รับจ้าง เพื่อส าหรับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการประเมินผลผู้ขายและผู้รับจ้าง เป็นต้น 
 

๑๔. การจัดหาพัสดุ 
๑๔.๑ การจัดหาพัสดุถือปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุของส่วนราชการและค าส่ังมอบ 

อ านาจของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 



๑๔.๒ การจัดท าพัสดุถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการให้สถานศึกษา  
รับจัดท า รับบริการ รับจ้าง ผลิตเพื่อจ าหน่าย พ.ศ. ๒๕๓๓ 

๑๔.๓ การจัดหาพัสดุด้วยเงินงบประมาณต้องด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบส านัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๔๙ โดยก าหนดให้คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน หรือองค์กรอื่นมีส่วน
ร่วมในการจัดหาโดยประเภทของพัสดุท่ีจัดหาต้องเป็นไปตามหลักจ าแนกประเภทรายจ่ายงบประมาณและค าส่ัง
มอบอ านาจของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

๑๔.๔ การจัดหาพัสดุด้วยเงินนอกงบประมาณจะต้องด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบส านัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และแก้ไขเพิ่มเติม ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุด้วย
วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๔๙ และให้เป็นไปตามระเบียบส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานว่า
ด้วยการบริหารจัดการเกี่ยวกับเงินรายได้ สถานศึกษาข้ันพื้นฐานท่ีเป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพื้นท่ีการศึกษา  
พ.ศ. ๒๕๔๙ และประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานว่าด้วยหลักเกณฑ์ อัตรา และวิธีการน าเงนิ
รายได้สถานศึกษาไปจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาขั้นพื้นฐานท่ีเป็นนิติบุคคลในสังกัดเขต
พื้นท่ีการศึกษา 

๑๕. การควบคุมดูแล บ ารุงรักษา และจ าหน่ายพัสดุ 
๑๕.๑ จัดท าทะเบียนคุมบัญชีทรัพย์สินและบัญชีวัสดุ ไม่ว่าจะได้มาด้วยการจัดหา 

หรือการรับบริจาค 
๑๕.๒ ควบคุมพัสดุให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
๑๕.๓ ตรวจสอบพัสดุประจ าปี และให้มีการจ าหน่วยพัสดุท่ีช ารุดเส่ือมสภาพหรือไม่ใช้ในราชการ 

อีกต่อไป 
๑๕.๔ พัสดุท่ีเป็นท่ีดินหรือส่ิงก่อสร้างกรณีท่ีได้มาด้วยเงินงบประมาณให้ด าเนินการขึ้นทะเบียน 

เป็นท่ีราชพัสดุ กรณีท่ีได้มาจากการรับบริจาคหรือจากเงินรายได้สถานศึกษาให้ขึ้นทะเบียนเป็นกรรมสิทธิ์ของ
สถานศึกษา 
 

๑๖. การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
๑๖.๑ จัดท าแนวปฏิบัติหรือระเบียบของสถานศึกษาในการด าเนินการหารายได้ โดยไม่ขัดต่อ 

กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
๑๖.๒ การจัดหาผลประโยชน์เกี่ยวกับท่ีราชพัสดุ และอสังหาริมทรัพย์ท่ีอยู่ในความครอบครอง 

ของสถานศึกษาภายในวัตถุประสงค์ของสถานศึกษา และต้องไม่ขัดหรือแย้งกับนโยบาย วัตถุประสงค์ และภารกิจ
ของสถานศึกษา 

๑๖.๓ เงินรายได้ท่ีเกิดขึ้นถือเป็นเงินนอกงบประมาณประเภทเงินรายได้สถานศึกษา 
๑๖.๔ การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สินตามข้อ ๑-๓ ในส่วนท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของ 

สถานศึกษา ต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

๑๗. การเบิกเงินจากคลัง 
๑๗.๑ สถานศึกษาได้รับการอนุมัติให้เป็นผู้เบิกเงินจากคลัง/กรมบัญชีกลางโดยตรง โดยจัดท า 

และตรวจสอบเอกสารหลักฐานขอเบิกให้ถูกต้องตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง แล้วด าเนินการเบิกเงินจากส านักงานคลัง
จังหวัด ณ อ าเภอ แล้วแต่กรณี ตามระบบ GFMIS 
 
 
 



๑๘. การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
๑๘.๑ สถานศึกษาได้รับการอนุมัติให้เป็นผู้เบิกเงินจากคลัง ให้ปฏิบัติเช่นเดียวกับส านักงาน 

เขตพื้นท่ีการศึกษา คือ การปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน ต้องปฏิบัติตามระเบียบท่ี
กระทรวงการคลังก าหนด คือ ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

๑๙. การน าเงินส่งคลัง 
๑๙.๑ การน าเงินส่งคลังให้น าส่งภายในระยะเวลาท่ีก าหนดไว้ตามระเบียบการเก็บรักษาเงิน 

และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ พ.ศ. ๒๕๕๑ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
๑๙.๒ ขั้นตอนและวิธีการน าเงินส่งคลังให้เป็นไปตามท่ีระบบ GFMIS ก าหนด 
 
 

๒๐. การจัดท าบัญชีการเงิน 
๒๐.๑ สถานศึกษาท่ีได้รับการอนุมัติให้เป็นผู้เบิกเงินจากคลัง/กรมบัญชีกลางการจัดท าบัญชี 

การเงินให้บันทึกบัญชีและทะเบียนท่ีเกี่ยวข้องตามระบบบัญชีเกณฑ์คงค้าง และระบบ GFMIS ท่ีกระทรวงการคลัง
ก าหนด 
 

๒๑. การจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน 
๒๑.๑ จัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงินเป็นไปตามระบบบัญชีเกณฑ์คงค้างและระบบ  

GFMIS ตามท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
๒๑.๒ จัดท ารายงานการรับจ่ายเงินรายได้สถานศึกษา ตามท่ีส านักงานคณะกรรมการการศึกษา 

ขั้นพื้นฐานก าหนด คือ ตามประกาศส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานว่าด้วยหลักเกณฑ์อัตรา และ
วิธีการน าเงินรายได้สถานศึกษาไปจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาท่ีเป็นนิติบุคคลในสังกัด
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
 

๒๒. การจัดท าและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรายงาน 
๒๒.๑ สถานศึกษาท่ีได้รับการอนุมัติให้เป็นผู้เบิกเงินจากคลัง/กรมบัญชีกลางแบบพิมพ์บัญชี  

ทะเบียน และแบบรายงานให้จัดท าตามระบบบัญชีเกณฑ์คงค้าง และระบบ GFMIS ตามท่ีกระทรวงการคลัง
ก าหนด 
 

๒๓. การพัฒนาการบริหารรูปแบบนิติบุคคลด้านการบริหารงบประมาณ 
๒๓.๑ ก าหนดรูปแบบนิติบุคคลด้านการบริหารงบประมาณตามบริบทของสถานศึกษา 
๒๓.๒ พัฒนารูปแบบนิติบุคคลด้านการบริหารงบประมาณ 
๒๓.๓ ติดตาม ประเมินผล รับผิดชอบ และรายงานผลการด าเนินงาน 

 
 
 

****************************************************** 


